
         
 

         
                                                                 
                                                                                                                    
 
                                                                                                                    
                                                                                                                                                                                                                                             
                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
 

                                                                                                                                 
 
 
 
 

      

                        «Οδηγίες για τη συμπλήρωση των παραστατικών στοιχείων για την καταβολή  

Οδοιπορικών, λόγω Συμπλήρωσης του υποχρεωτικού τους Ωραρίου σε άλλες 

σχολικές μονάδες». 
   

Όσον αφορά στα «Ημερολόγια για την καταβολή Οδοιπορικών λόγω Συμπλήρωσης Ωραρίου» , 
σας επισημαίνουμε ορισμένα σημεία τόσο για την σωστή συμπλήρωση τους (αφού συχνά 
παρατηρούνται ελλείψεις στα δικαιολογητικά), όσο και στον σωστό τρόπο αποτύπωσης των 
ημερών για τον έγκαιρο έλεγχο και υπολογισμό των στοιχείων εκ μέρους μας. 
 

Σχετικά με τα ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΑ θα πρέπει να προσέχετε τα κάτωθι : 

1. Να αναγράφεται σωστά η ονομασία του σχολείου. 

2. Η ειδικότητα του εκπαιδευτικού που κάνει την συμπλήρωση ωραρίου. 

3. Τον  Μήνα - Έτος που αφορά το συγκεκριμένο Ημερολόγιο. 

4. Το ονοματεπώνυμο του Διευθυντή του Σχολείου που υπογράφει, (Σφραγιδάκι ή 

χειρόγραφα όπου δεν υπάρχει). 

5. Για τη συμπλήρωση του 1ου Πίνακα όπου φαίνονται οι ώρες διδασκαλίας, αντί για «Χ» στο 

κάθε τετραγωνάκι, θα ήταν προτιμότερο να αναγράφετε την τάξη που γίνεται το μάθημα 

(π.χ. ΣΤ’, Ε’…, Γραμματειακή Υποστήριξη, κλπ.)  

6. Οι ημέρες να είναι με τη μορφή αριθμών (π.χ. 3, 6 , 21 ,30) και όχι ολόκληρη ημερομηνία 

6/11/2014, (ο Μήνας και το Έτος αναγράφονται στην κορυφή του σχετικού πίνακα) 

7. Στις «Παρατηρήσεις» μπορείτε να αναφέρετε λόγους που μπορεί να μην έγινε μάθημα (π.χ. 

Άδεια εκπαιδευτικού, Απεργία, Τοπική Αργία, εκδρομή κ.α.) 

8. Τα ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΑ που θα προσκομίζετε στη Διεύθυνση, θα πρέπει να είναι εις διπλούν με 

πρωτότυπες υπογραφές και σφραγίδες τόσο στον εκπαιδευτικό που αφορά , όσο και στον 

Διευθυντή της Σχολικής Μονάδας. 

  Σχετικά με τις Υπεύθυνες Δηλώσεις θα πρέπει να προσέχετε τα κάτωθι : 

1. Να αναγράφετε το χρονικό διάστημα (π.χ. από …./…./201… μέχρι …../…../201…) για κάθε 

μήνα που κάνατε συμπλήρωση ωραρίου. 

2. Να αναγράφετε τα στοιχεία του αυτοκινήτου σας (π.χ. αριθμός άδειας οδήγησης). 
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3. Η Υπεύθυνη Δήλωση θα πρέπει να είναι με πρωτότυπη υπογραφή και θα πρέπει να 

επισυνάπτεται μαζί με τα Ημερολόγια που υποβάλλετε κάθε φορά για κάθε μήνα χωριστά. 

Τέλος θα θέλαμε να τονίσουμε ότι τα ανωτέρω δικαιολογητικά (Ημερολόγια & Υπ. Δήλωση) θα 
πρέπει να βρίσκονται στη Διεύθυνση στο  τέλος κάθε  μήνα.  
Όσοι καθυστερούν να  υποβάλλουν τα απαραίτητα δικαιολογητικά στην υπηρεσία μας, 
δημιουργούν πρόβλημα στην εκκαθάριση και εξόφληση των δαπανών, καθώς εάν αυτές οι 
δαπάνες καταστούν ληξιπρόθεσμες, η υπηρεσία μας θεωρείται ασυνεπής στις υποχρεώσεις της. 
 
Να ενημερωθούν ενυπόγραφα όλοι οι εκπαιδευτικοί οι οποίοι συμπληρώνουν ωράριο σε 
περισσότερες από μία σχολικές μονάδες. 
 
 
 

 
 

                   
 
 


